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Consejo Escolar de La Matanza

20 de Noviembre de 2019
REQUISITOS NECESARIOS PARA LA ENTREGA DE DOCUMENTACION ESCUELAS DE VERANO 
                         (DESDE 02/01/2020 HASTA 31/01/2020)

· La factura debe tener en el original y en la copia, los números de remitos que la comprenden en el frente (impresos o manuscritos en azul).

· Colocar en los remitos y facturas: Nº de escuela, en el caso de secundarias Nº actual y Nº anterior.

· Los remitos deben ser originales, no pueden entregarse duplicados, ni triplicados.

· No se pueden corregir, ni enmendar remitos, ni facturas.

· Se deberá entregar 1 factura original y 2 copias de la misma.

· Se requieren 3 copias de cae por cada factura original.  

· Firma y sello del directivo, y de la escuela los cuales deberán estar en el frente de la factura y los remitos, siempre y cuando no altere el contenido de los mismos. En su defecto podrán ir en el dorso. 

· Tener en cuenta la correlatividad de los remitos (numeración y fecha). 

· Por cada fecha en la que se entrega mercadería se debe confeccionar un remito, especificando los artículos que se entregaron en ese día. 

· En el caso de contar con fotocopias de remitos, los mismos deberán tener la leyenda en tinta azul “es copia fiel del original que obró en mi poder” firmado únicamente por el director.

· Debe coincidir unidad de medida de los  remitos con la unidad de medida de las facturas.

Cada director deberá adicionar a la documentación presentada:

· La designación como director de verano, junto con la fotocopia del DNI y un teléfono personal de contacto, en caso de ser nuevo y solo ocupara el cargo en verano.

· En caso del directivo que tiene el cargo durante el año y sigue en el verano, la nota firmada por el inspector junto con la fotocopia del DNI y teléfono personal de contacto. 

· Dejar copia de la designación en el sector de SAE.

· Cada designación debe venir con su original y sus correspondientes copias, en función a la cantidad de facturas.
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